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TITULO I: DA INSTITUICAO

CAPITULO I: DO INSTITUTO
Art. 12 O Instituto Taquaritinguense de Ensino Superior “Dr. Aristides de Carvalho Schlobach”

(ITES), com sede a Praga Dr. Horacio Ramalho, 159, na cidade de Taquaritinga, Estado de Sado Paulo, é
mantido pela Fundag¢do Educacional de Taquaritinga (FETAQ), criada pela Lei Municipal n? 2.845, de
21 de maio de 1997 e alterada pela Lei Municipal n2 3.224, de 03 de dezembro de 2004.

Art. 22 O ITES teve seu ato de Criacdo em reunido do Conselho Curador da FETAQ, ocorrida
no dia 11 de julho de 1997, rege-se pela legislacdo e normas aplicaveis ao Sistema Federal de Ensino,
sob a jurisdicdo do Ministério da Educacdo (MEC), por este Regimento Interno e pelo Estatuto da
FETAQ.

Paragrafo Unico. Cabe ao ITES promover o ensino, a pesquisa e a extensdo em nivel superior
nos termos explicitados no art. 43 da Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional (Lei n2 9.394, de

20 de dezembro de 1996).

CAPITULO II: DOS OBJETIVOS INSTITUCIONAIS
Art. 32 O ITES tem como objetivos institucionais:

| — estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento
reflexivo;

Il — formar diplomados nas diferentes dreas de conhecimento, aptos para a inser¢do em
setores profissionais e para a participa¢do no desenvolvimento da sociedade brasileira, e colaborar
na sua formagao continua;

IIl — incentivar o trabalho de pesquisa e investigacao cientifica, visando o desenvolvimento da
ciéncia e da tecnologia e da cria¢do e difusdo da cultura, e, desse modo, desenvolver o entendimento
do homem e do meio em que vive;

IV — promover a divulgagdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patrimonio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de publicacdes ou de outras
formas de comunicagdo;

V — suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar a
correspondente concretizacdo, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos numa
estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geracgao;

VI — estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais, regionais e locais, prestar servigcos especializados a comunidade e estabelecer com esta

uma relagao de reciprocidade;
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VIl — promover a extensdo, aberta a participacdo da comunidade, visando a difusdao das
conquistas e beneficios resultantes da criagao cultural e da pesquisa cientifica e tecnolégica geradas
na instituicao;

VIII — atuar em favor da universalizacdo e do aprimoramento da educac¢do bdsica, mediante a
formacdo e a capacitacdo de profissionais, a realizacdo de pesquisas pedagobgicas e o

desenvolvimento de atividades de extensao que aproximem os dois niveis escolares.

CAPITULO Ill: DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
Art. 42 A missdo, a visdo, os valores e as diretrizes institucionais, acompanhadas de seus

objetivos, metas e acdes, bem como o periodo previsto de execucdo, sdo delineados no Plano de
Desenvolvimentos Institucional (PDI), de acordo com as instrucdes normativas vigentes emanadas
pelo MEC.

Paragrafo Unico. No processo de elaboragcdo do PDI participardo a comunidade académica

(discentes, docentes e colaboradores técnico-administrativos) e a FETAQ.

TiTULO 1I: DA ADMINISTRACAO
CAPITULO I: DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 52 A organiza¢do administrativa do ITES visa garantir o principio da gestdo democratica

ao contar com a participacdo de drgdos colegiados e de comissGes internas no processo decisério.

SECAO I: DA CONGREGAGAO
Art. 62 A Congregacdo é o 6rgdo superior de natureza consultiva, normativa e deliberativa do

ITES para as questdes de ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo Unico. Cabe a Congrega¢ao analisar, propor e decidir a priori ou referendar a
posteriori agdes, decisGes, propostas e projetos, no ambito da gestdo do ensino, da pesquisa e da
extensdo, e encaminha-los a Diretoria-geral.

Art. 72 A Congregacdo do ITES dispGe de normas especificas que sdo disciplinadas por

regulamento proéprio.

SEGAO I: DA DIRETORIA-GERAL
Art. 82 A Diretoria-geral é exercida por um diretor-geral e por um vice-diretor, sendo o 6rgao

encarregado de administrar o ITES em cooperacdo com a FETAQ, com os érgdos colegiados e com as
comissdes internas.
Art. 92 A Diretoria-geral do ITES dispGe de normas especificas que sdo disciplinadas por

regulamento préprio.
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SEGAO III: DOS COLEGIADOS DE CURSO
Art. 10 O Colegiado de curso é um drgdo de natureza normativa, deliberativa e consultiva da

gestdo académica de cada curso, congregando o quadro docente e a representacao discente para a
consecucao dos objetivos comuns de ensino, pesquisa e extensao.
Art. 11 Os Colegiados dos cursos de graduacdo do ITES dispdem de normas especificas que

sdo disciplinadas por regulamento préprio.

SECAO VI: DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE
Art. 12 O Nucleo Docente Estruturante (NDE) de cada curso de graduacdo do ITES constitui-se

de um grupo de docentes, com atribuicdes académicas de acompanhamento, atuante no processo
de concepcgdo, consolidacdo e continua atualizagdo do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), nos
termos da Resolucdo CONAES n2 1, de 17 de junho de 2010.

Art. 13 O NDE dos cursos de graduacdo do ITES dispde de normas especificas que sdo

disciplinadas por regulamento préprio.

SECAO IV: DA COORDENAGAO DE CURSO
Art. 14 A Coordenacdo de curso é o drgdo de gestdo de oportunidades e potencialidades

internas e externas, valorizando a integragdo dos docentes, discentes e colaboradores na busca da
eficiéncia, eficacia e efetividade dos cursos.

Paragrafo Unico. A Coordenagdo do curso é exercida por um coordenador, docente do curso,
que é o agente facilitador da gestdo académica, tendo como objetivo principal inserir o curso no
contexto institucional e da sociedade.

Art. 15 A implantagdo das Coordenagbes de cursos de graduagao e a criagdo da fungdo de
coordenador de curso, bem como suas atribuicGes e competéncias, estdo definidas na Portaria N2

002, de 12 de abril de 2011, da Presidéncia da FETAQ.

SECAO V: DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO
Art. 16 A Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA) do ITES tem atribuicbes de conduzir os

processos de avaliagdes internas e externas do ITES.

Art. 17 A CPA do ITES é composta por membros da comunidade académica do ITES, da FETAQ
e também da sociedade civil, conforme previsto na Lei 10.861, de 14 de abril de 2004, que institui
o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacgdo Superior (SINAES).

Art. 18 A CPA do ITES dispde de normas especificas que sado disciplinadas por regulamento

proprio.
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CAPITULO I1: DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS
SECAO I: DA SECRETARIA ACADEMICA
Art. 19 A Secretaria Académica é o 6rgao de execucdo dos servigos académicos, subordinada

a Diretoria-geral do ITES.

Pardgrafo Unico. A Secretaria Académica é comandada pelo Chefe de Expediente, sendo
constituida por colaboradores técnico-administrativos.

Art. 20 A Secretaria Académica do ITES dispde de normas especificas que sdo disciplinadas

por regulamento préprio.

SECAO II: DOS LABORATORIOS DIDATICOS
Art. 21 O conjunto de laboratdrios didaticos e demais dependéncias de suporte laboratorial

do ITES tém por finalidade apoiar didatica e pedagogicamente o desenvolvimento dos conteldos
programaticos dos cursos oferecidos.

Art. 22 Em funcdo da estrutura curricular dos cursos do ITES, que contempla disciplinas com
realizacdo de aulas praticas, os laboratérios didaticos sdo criados em funcdo das necessidades e
caracteristicas de cada curso.

Paragrafo Unico. Os laboratdrios oferecem suporte ao ensino, pesquisa e extensdao bem como
as demais atividades didaticas.

Art. 23 Os laboratdrios didaticos do ITES disp6em de normas especificas que sao disciplinadas

por regulamento préprio.

SECAO 11l: DA BIBLIOTECA
Art. 24 A Biblioteca é subordinada a Diretoria-geral do ITES.

Paragrafo unico. A Biblioteca possui um bibliotecdrio responsavel pela manutengao e acesso
as informacGes sobre as bibliografias disponibilizadas.

Art. 25 A Biblioteca atende docentes, discentes e colaboradores do ITES, por meio de
consultas e empréstimos de bibliografias do seu acervo, sendo permitidas, ao publico externo,
apenas consultas nas dependéncias da biblioteca.

Art. 26 A Biblioteca do ITES dispde de normas especificas que sdo disciplinadas por

regulamento proéprio.

SECAO IV: DO CENTRO INTEGRADO DE PSICOLOGIA E PEDAGOGIA
Art. 27 O Centro Integrado de Psicologia e Pedagogia (CIPP) é o 6rgdo destinado a realizacao

de estdgios supervisionados necessarios a formacao do psicélogo e do pedagogo, visando capacita-
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los para atuarem nos processos educativos, de intervengbes psicodiagndstica e clinica, visando a
prevencdo e a promogao da salde, mediante a¢des de cardter preventivo e terapéutico.

Art. 28 O CIPP oferece aos discentes a possibilidade de uma atuacgao interdisciplinar, além de
proporcionar a prestacdo de servicos de atendimentos pedagdgicos, psicolégicos e psicopedagdgicos
a comunidade académica e ao publico externo.

§ 12 O CIPP desenvolve estruturas materiais, metodoldgicas e instrumentais para apoio aos
individuos da comunidade académica portadores de necessidades especiais.

§ 29 As atividades desenvolvidas no CIPP s3o supervisionadas por docentes pertencentes ao
corpo docente do curso de graduacao em Psicologia do ITES.

Art. 29 O CIPP dispGe de normas especificas que sao disciplinadas por regulamento préprio.

SEGCAO V: DO CAMPO EXPERIMENTAL DE AGRONOMIA
Art. 30 O Campo Experimental de Agronomia é uma area rural destinada ao ensino, pesquisa

e extensdo ligada a agropecuaria, que tem como objetivo apoiar, de forma didatica e pratica, o curso
de Agronomia.

Art. 31 As atividades desenvolvidas no Campo Experimental sdo orientadas e controladas por
docente pertencente ao corpo docente do curso de graduagao em Agronomia do ITES.

Art. 32 O Campo Experimental de Agronomia dispée de normas especificas que sao

disciplinadas por regulamento préprio.

TITULO IIl: DA ORGANIZACAO PEDAGOGICA
CAPITULO I: DO ENSINO
Art. 33 O ITES desenvolve sua finalidade de ensino por meio da oferta de cursos com

estruturas curriculares e conjuntos de atividades de ensino-aprendizagem em consonancia com a
legislagdo vigente, concretizando-se no ato pedagégico.

Art. 34 O ITES oferece e/ou pretende oferecer cursos em diferentes areas de abrangéncia,
para candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos neste Regimento, em consonancia as
normas legais, e nas seguintes conformidades:

| — Graduagdo: para candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e que
tenham sido classificados em processo seletivo, ou ainda discentes transferidos de outras Instituicdes
de Ensino Superior regularizadas perante a legislacdo educacional vigente no pais;

Il — Extensdo: para candidatos graduados ou ndo, dependendo de sua especificidade. Visam a
difusdo do conhecimento e das técnicas de trabalho para elevar a eficiéncia e os padrdes culturais da

comunidade.
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Paragrafo Unico. Os cursos devem ser propostos pela Diretoria-geral do ITES, aprovados pela
Congregacdo e homologados pela Diretoria Executiva da FETAQ, e estarem em acordo com as
normas legais vigentes.

Art. 35 Os cursos de graduagao sdo disciplinados pelos respectivos Projetos Pedagdgicos de
Curso, que sdo constituidos por uma sequéncia ordenada de componentes curriculares, cuja
integralizagdo habilitara os respectivos diplomados.

§ 12 Os cursos de graduacdo sdao ministrados em regime semestral ou modular, denominados
periodos.

§ 22 O semestre letivo regular dos cursos de graduag¢do tem no minimo 100 (cem) dias de
atividades académicas, excluido o tempo reservado aos exames finais, conforme a Lei n2 9.394, de 20
de dezembro de 1996.

Art. 36 Entre os periodos letivos regulares, poderdo ser executados programas de ensino,
pesquisa e extensdo que assegurem o funcionamento continuo do ITES, proporcionando
oportunidades de aperfeicoamento e melhoria de formagdo para comunidade académica e a

populagdo em geral.

SECAO I: DOS PROJETOS PEDAGOGICOS DE CURSO
Art. 37 Os Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC) sdo compostos por componentes

curriculares, representados por disciplinas obrigatdrias e/ou optativas, estagios supervisionados,
atividades complementares, trabalhos de conclus3o de curso, projetos integradores e extensao.
Paragrafo Unico. Os PPC sdo estruturados de acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais

(DCN) vigentes para os cursos do ITES e demais legislagGes vigentes.

SEGAO II: DAS MATRIZES CURRICULARES
Art. 38 Os PPC sdo estruturados na forma de matrizes curriculares, que apresentam a

sequéncia ordenada de componentes curriculares que o discente deve cumprir para a integralizacdo
do curso.

§ 12 A matriz curricular de um curso de graduacdo é organizada em conjuntos agrupados de
componentes curriculares denominados de periodos ou mddulos, cuja execugdo coincide com um
semestre letivo.

§ 22 Quando a matriz curricular for organizada em médulos, o discente podera receber, apds
a conclusdo de um ou mais médulos, certificagbes intermediarias, caso sejam previstas no PPC.

Art. 39 O ITES oferece o regime de matricula, onde se disponibiliza um elenco de disciplinas a

partir das quais o discente desenvolve seu curso.
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Art. 40 O discente devera concluir os componentes da matriz curricular do seu curso dentro
dos periodos minimo e maximo previstos para sua conclusao.

§ 12 O tempo minimo de integralizacdo para os cursos de graduacdo é definido pela
Resolugdo CNE/CES n? 2, de 18 de junho de 2007.

§ 22 O tempo maximo de integralizacdo recomendado pelo ITES é calculado através de um
acréscimo de 50% (cinquenta por cento) sobre o tempo minimo de integralizacdo de cada curso,
contados a partir da primeira matricula.

§ 32 No caso de transferéncia, o tempo cursado em outra Instituicdo de Ensino Superior (IES)
sera computado caso haja aproveitamento de estudos.

§ 4° E de responsabilidade do discente o acompanhamento das disciplinas cursadas e

aprovadas.

SECAO III: DAS DISCIPLINAS
Art. 41 As disciplinas sdo componentes curriculares, obrigatérios ou optativos, que

caracterizam o conjunto central de conhecimentos necessarios para que o discente tenha condicbes
de alcancar o perfil profissional desejado do curso e, assim, se habilitar ao titulo profissional da sua
futura area de atuacdo.

§ 12 O elenco de disciplinas é apresentado na matriz curricular, em conjuntos distribuidos ao
longo dos periodos, em uma sequéncia ordenada e incremental de conteldos nas diversas dreas de
conhecimento abrangidas pelo curso.

§ 29 Os discentes devem cumprir as disciplinas e serem aprovados, devendo, para isso,
alcangar os requisitos minimos de desempenho académico definidos neste Regimento Interno.

§ 32 Cada curso de graduagao, em seu respectivo PPC, determinard a obrigatoriedade do

cumprimento das disciplinas.

SECAO IV: DOS ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS
Art. 42 Os Estégios Curriculares Supervisionados sdo componentes curriculares desenvolvidos

no ambiente de trabalho e visam a articulacdo da teoria e da pratica profissional, observando-se a
concepcdo e composicdo das atividades bem como as diferentes formas e condi¢des de realizacdo
previstas na legislacdo vigente.

Art. 43 O estagio curricular supervisionado é caracterizado por conjuntos de atividades de
formacgao, programados e diretamente supervisionados por membros do corpo docente do ITES, e
procuram assegurar a consolidacdo e a articulacdo das competéncias estabelecidas, bem como

assegurar o contato do discente com situa¢des, contextos e instituicGes de suas futuras areas de
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atuacdo, permitindo que conhecimentos, habilidades e atitudes se concretizem em acgdes
profissionais.

Paragrafo Unico. A obrigatoriedade dos estagios curriculares supervisionados é
regulamentada pelas DCN de cada curso, devendo estar previstos no PPC quando existir esta
obrigatoriedade.

Art. 44 Os estdgios curriculares supervisionados dispdem de normas especificas que sao

disciplinadas por regulamento préprio.

SECAO V: DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Art. 45 Atividades Complementares sdo componentes curriculares que possibilitam o

reconhecimento, por avaliacdo, de habilidades, conhecimentos e competéncias do discente, dentro
de suas futuras areas de atuacdo profissional ou em dreas complementares, podendo ser inclusive
adquiridas dentro ou fora do ambiente académico.

Paragrafo Unico. A obrigatoriedade das atividades complementares é regulamentada pelas
DCN de cada curso, devendo estar previstas no PPC quando existir esta obrigatoriedade.

Art. 46 As atividades complementares sdo de modalidades diversas, podendo-se incluir, entre
outras: estagios ndo obrigatdrios, projetos de pesquisa, monitoria, iniciacdo cientifica, projetos de
extensdo, mddulos tematicos, seminarios, simpdsios, congressos, conferéncias, palestras, curso de
nivelamento, além de disciplinas oferecidas por outras instituicdes de ensino ou de regulamentagao
e supervisdao do exercicio profissional.

Paragrafo Unico. Outras modalidades de atividades complementares podem ser definidas nos
PPC, desde que sejam pertinentes e aprovadas pelos seus respectivos NDE.

Art. 47 As atividades complementares dispdem de normas especificas que sao disciplinadas

por regulamento préprio.

SECAO VI: DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
Art. 48 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um documento que representa o resultado

de um trabalho experimental, e4 de exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, ou de um
projeto integrador de carater tecnoldgico e pratico-profissional, de com tema Unico e bem
delimitado em sua extensdo, ndo necessariamente inédito, relacionado ao curso que o discente ira
concluir, com o objetivo de reunir, analisar, integrar e interpretar informacdes, evidenciando
conhecimento da bibliografia existente sobre o assunto e capacidade de sistematiza¢do, sob a
orientacdo de um docente.

§ 12 TCC tem os seguintes objetivos:
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| — Proporcionar ao estudante discente um treinamento em pesquisa;

Il — Formar um profissional com melhor visdo cientifica;

Il — Aprimorar os conhecimentos do discente na busca de solu¢des para situacgdes reais.

§ 29 A obrigatoriedade dos TCC é regulamentada pelas DCN de cada curso, devendo estar
previsto no PPC quando existir esta obrigatoriedade.

Art. 49 O TCC dispOe de normas especificas que sao disciplinadas por regulamento préprio.

SEGAO VII: DA EXTENSAO
Art. 50 A extensdo é o processo interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico,

tecnolégico, que promove a interacdo transformadora entre as instituices de ensino superior e os
outros setores da sociedade, por meio da producdo e da aplicacdo do conhecimento, em articulacdo
permanente com o ensino e a pesquisa.

Paragrafo Unico. A concepcdo, diretrizes e principios, bem como o sistema de avaliagdo e
registro das atividades de extensdo, estdo em consonancia com a Resolugdo N2 7, de 18 de dezembro
de 2018, que estabelece as Diretrizes para a Extensdo na Educac¢do Superior Brasileira.

Art. 51 Além das atividades regulamentadas pela Resolu¢cdo N2 7, de 18 de dezembro de
2018, o ITES pode oferecer programas, projetos, cursos, oficinas, eventos, presta¢do de servico e
outras atividades extensionistas em diferentes areas de abrangéncia, para diferentes niveis de
candidatos, empresas e instituicdes, dependendo de sua especificidade, e que atendam as normas
legais vigentes.

Art. 52 As atividades de extensdo disp6em de normas especificas que sado disciplinadas por

regulamento préprio.

CAPITULO I1: DO INGRESSO NA INSTITUICAO
Art. 53 O ingresso de candidatos em cursos oferecidos pelo ITES dar-se-a através de

aprovacgdo em processo seletivo, por transferéncia externa ou por apresentacdo de diploma de curso

superior.

SECAO I: DO PROCESSO SELETIVO
Art. 54 A admissdo aos cursos de graduacdo, até o limite de vagas fixado, é feita mediante

classificagdo em processo seletivo de candidatos que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente.
Art. 55 O Processo Seletivo podera ser realizado em modalidades distintas, devendo ser

normatizado em edital prdprio, obedecida a legislagdo vigente.

11
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Art. 56 O planejamento, execucdo e andlise de resultados do processo seletivo serdao
realizados por uma comissdo de processo seletivo, nomeada pela Diretoria-geral.

Paragrafo Unico. O planejamento e a execug¢do do processo seletivo podem ser conferidos,
mediante convénio, a organizacOes especializadas, publicas ou particulares, externas ao ITES, com a
devida e prévia aprovacao da FETAQ.

Art. 57 Os resultados do processo seletivo sdo vdlidos apenas para o ano letivo
imediatamente subsequente a realizacdo, ndo sendo necessdria a guarda da documentacdo por
prazo superior ao do referido ano letivo.

§ 12 Perderd o direito a vaga o candidato que deixar de requerer a matricula dentro do prazo
ou aquele que ndo apresentar, no ato da matricula, a relagdo completa dos documentos referidos no
respectivo edital.

§ 22 Quando ndo preenchidas as vagas oferecidas remanescentes apds o término do prazo de
um processo seletivo, o ITES podera realizar outros processos seletivos até o limite do
preenchimento dessas vagas remanescentes, respeitando-se o prazo maximo para a matricula de

ingressantes, definido no calendario letivo.

SECZ\O Il: DAS TRANSFERENCIAS E PORTADORES DE DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR
Art. 58 Além dos ingressantes pelo processo seletivo, podem solicitar ingresso nos cursos de

graduacgao do ITES:

| — por transferéncia, os discentes que estejam regularmente matriculados em cursos do ITES
ou de outras IES, regularizadas perante a legislagao educacional vigente no pais;

Il — os candidatos que possuem diploma de curso superior regularizado perante a legislagao
educacional vigente no pais.

Paragrafo Unico. A solicitacdo deve ser protocolada na secretaria académica, de acordo com
o prazo determinado no calendario letivo e no edital do respectivo processo seletivo.

Art. 59 Quando se tratar de servidor publico federal ou estadual, inclusive seus dependentes,
mediante a remoc¢do ou transferéncia comprovada para o municipio de Taquaritinga, é concedida a
matricula de transferéncia em qualquer época do ano e independente da existéncia de vagas.

Art. 60 A concessdo de transferéncia a alunos regulares ndo poderad ser negada, seja por
inadimpléncia, processo disciplinar em tramite ou ainda se o aluno estiver frequentando o primeiro
ou o ultimo periodo do curso.

§ 12 A solicitagdo de matricula por transferéncia, além dos documentos exigidos na matricula

inicial, deve estar instruida com os seguintes documentos:
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a — Declaracdo de matricula ativa ou equivalente, em curso de graduacdo na IES de origem,
do periodo letivo atual ou do imediatamente anterior a solicitacdo de transferéncia.

b — Comprovante de situagao regular perante o ENADE, quando for o caso.

§ 22 A solicitacao de matricula de candidato portador de diploma de curso superior, além dos
documentos exigidos na matricula inicial, deve estar instruida com a cépia do diploma de curso
superior devidamente registrado.

§ 32 Para a obtencdo de possiveis dispensas de disciplinas por aproveitamento de estudo, o
candidato deve apresentar, para andlise curricular, junto com os documentos relacionados neste
artigo, os seguintes documentos:

a — Historico escolar;

b — Plano de ensino das disciplinas que o candidato cursou, obteve aprovac¢do e tenha
interesse no possivel aproveitamento.

§ 42 O discente transferido estard sujeito as adaptagGes curriculares que se fizerem
necessarias, apods a analise curricular.

§ 52 Caso os documentos dos itens a e b do paragrafo 12 deste artigo ndo sejam
apresentados dentro do prazo determinado, o candidato serd matriculado no 12 periodo do curso
para o qual solicitou transferéncia, devendo prosseguir na sequéncia regular do curso.

Art. 61 Cabe a Coordenagado do curso:

| —avaliar a solicitagao de transferéncia;

Il — realizar a analise curricular para possivel aproveitamento de estudos, conforme a
documentacgdo apresentada pelo candidato, atribuindo-lhe as devidas dispensas de disciplinas e
indicar, através de documentos proprios: o periodo em que o candidato devera ser matriculado; e as
possiveis disciplinas a serem adaptadas;

Il - encaminhar a documentacdo para a secretaria académica para o cadastro dos possiveis

aproveitamentos.

Paragrafo unico. A Coordenacdo do curso, em hipétese alguma, podera precisar ao candidato

o tempo restante para conclusao do curso.

SECAO III: DA SOLICITAGAO DE MATRICULA INICIAL
Art. 62 A matricula inicial é o processo que oficializa, junto ao ITES, o ingresso no curso do

candidato aprovado em qualquer modalidade de processo seletivo.
Paragrafo Unico. O processo de matricula podera ser realizado de forma digital ou presencial,

conforme adequacao institucional, sendo divulgado previamente no edital do processo seletivo.
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Art. 63 O candidato aprovado e classificado no processo seletivo deve solicitar, na secretaria
académica, a matricula no prazo determinado pelo edital, juntando ao requerimento os documentos
exigidos.

§ 12 A documentacgdo que deve instruir a solicitagdo de matricula inicial estd em consonancia
com as disposi¢oes previstas na legislacdo pertinente.

§ 22 O candidato que apresentar documentos irregulares terd sua solicitacdo de matricula
cancelada.

§ 32 Ingressantes menores de idade devem fazer a matricula de forma presencial,
acompanhados de um responsavel legal, que deverd comprovar seu vinculo de responsabilidade com
o ingressante.

§ 42 A matricula sera considerada efetivada apds o pagamento das taxas devidas.

Art. 64 O candidato serd matriculado na matriz curricular mais recentemente implantada no
curso.

§ 12 O candidato sera matriculado em todas as disciplinas de primeiro periodo.

§ 22 O candidato que, apds a analise curricular da Coordenagdo do curso, possuir dispensa de
disciplinas por aproveitamentos de estudos, podera ser matriculado no primeiro periodo com um
numero menor de disciplinas em relagdo ao oferecido pela matriz curricular, ou mesmo para um
periodo posterior, devendo estar ciente das disciplinas de periodos anteriores que porventura tenha
gue cumprir.

Art. 65 A solicitagdo de matricula do candidato podera ser recusada, mesmo havendo vaga,
quando este estiver inadimplente junto a FETAQ, conforme previsto no “Contrato de Prestacdo de

Servigos Educacionais de Terceiro Grau”.

CAPITULO Ill: DOS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS
Art. 66 O ano letivo é composto por dois semestres letivos, denominados periodos, com no

minimo 100 (cem) dias ou 20 (vinte) semanas de trabalhos académicos em cada um deles, excluidos
os dias reservados aos exames, conforme legislacdo vigente (Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de
1996).

§ 12 O Calenddrio Letivo deve ser aprovado pela Congregacdo, ou excepcionalmente “Ad
Referendum” pelo diretor-geral do ITES.

§ 29 O calendario letivo disciplina as atividades do ano letivo subsequente, conforme
exigéncias legais.

§ 32 O ITES adota atividades académicas aos sdbados, como forma de contagem do numero

de dias letivos minimos exigidos em lei.
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FACULDADES

Art. 67 O semestre letivo sera prorrogado, caso ndo sejam cumpridos os dias letivos e a carga

horaria necessdria, previstos neste regimento e na legislagdo vigente.

SECAO I: DOS REGISTROS DAS DISCIPLINAS
Art. 68 As normas didaticas e pedagdgicas para o ensino das disciplinas e demais

componentes curriculares dos cursos sdao estabelecidas pela Coordenac¢dao do curso e seu NDE,
devendo estar alinhado as diretrizes preconizadas no Projeto Pedagdgico Institucional (PPI) do ITES e
serem revisadas regularmente, visando sua contemporaneidade em relacdo as demandas do mundo
do trabalho.

Art. 69 O registro das documentacdes relativas ao planejamento, organizacdo e controle das
disciplinas integrantes da estrutura curricular dos cursos é de responsabilidade das Coordenacées de
curso e dos docentes responsdveis pelas disciplinas.

§ 12 Os documentos obrigatdrios de registro das disciplinas sdo: plano de ensino,
cronograma de aulas e diario de classe.

§ 22 Outros documentos de registro das disciplinas podem ser exigidos pela Diretoria-geral,
conforme necessidade institucional.

§ 32 As Coordenacgbes de curso devem manter outros documentos, registros e controles
auxiliares, por iniciativa prépria ou por demanda da Diretoria-geral, visando contribuir para a
adequada gestdo de cada curso.

Art. 70 Os planos de ensino das disciplinas sdo elaborados pelos docentes que as ministram e
representam o compromisso formal do docente perante os discentes que cursarao a disciplina.

Paragrafo Unico. Na organizagdao do plano de ensino das disciplinas devem ser descritos os
seguintes aspectos:

| — Descricdo contendo: curso, periodo, turma, carga horaria e nome do docente responsavel;

Il - Ementa;

lIl - Objetivos;

IV — Conteldo programatico;

V — Estratégias metodoldgicas;

VI - Critério de avaliacdo;

VIl - Bibliografias basica e complementar.

Art. 71 O cronograma de aulas é o detalhamento do desenvolvimento do plano de ensino,
considerando o calenddrio letivo.

Paragrafo Unico. No cronograma de aulas devem constar:

| - Ordem sequencial;
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Il - Conteldo.

Art. 72 O didrio de classe é o documento de registro das aulas efetivamente ministradas.

Paragrafo Unico. No diario de classe devem ser registradas as datas das aulas, as respectivas
faltas dos discentes e possiveis ocorréncias e observacBes relativas ao ndo cumprimento ou
cumprimento parcial do conteldo previamente programado no cronograma de aulas.

Art. 73 Os docentes devem inserir no sistema académico, dentro do prazo estabelecido pela
Diretoria-geral, os planos de ensino e os cronogramas de aulas.

Pardgrafo Unico. Os planos de ensino e os cronogramas de aulas serdo avaliados e aprovados
pela Coordenacdo do curso, e posteriormente submetidos a aprovacao pela Diretoria-geral do ITES.

Art. 74 E obrigatdria a execucdo dos planos de ensino e os cronogramas de aulas das
disciplinas, com o devido preenchimento do didrio de classe ao longo do semestre letivo, de acordo
com os prazos definidos pela Diretoria-geral.

§ 19 As aulas ndo ministradas, por falta do docente, deverao ser repostas para cumprimento
da carga horaria e cronograma de aulas da disciplina.

§ 22 A execucdo da reposicao de aulas deve ser organizada entre a Coordenacdo de curso e o
docente faltante, de forma a minimizar o prejuizo académico dos discentes.

§ 32 Quando o cronograma de aulas da disciplina ou sua carga horaria deixarem de serem
cumpridos durante o periodo correspondente ao calendario letivo, as aulas serdo prorrogadas, pela
Diretoria-geral, pelo tempo necessdrio a sua execu¢do, de modo que o docente cumpra

integralmente ao disposto na legislagdo do ensino.

SECAO Il: DO DESEMPENHO ACADEMICO
Art. 75 A avaliagdo do desempenho académico do discente, em cada disciplina, sera realizada

pelos quesitos:
| - Frequéncia as aulas;
Il - Rendimento académico em provas, trabalhos, seminarios e outras atividades previstas no

plano de ensino da disciplina.

SUBSECAO I: DA FREQUENCIA
Art. 76 E obrigatdria a frequéncia dos discentes as aulas, sendo, para efeito de aprovacdo ou

realizacdo de exames em uma determinada disciplina, exigida frequéncia minima de 75% (setenta e

cinco por cento) do total das aulas previstas na sua carga horaria.
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§ 12 E de responsabilidade do docente da disciplina a verificagdo da presenga dos discentes
as aulas e seu registro e inser¢do no sistema académico, respeitando as datas previstas em
calendario letivo.

§ 22 Os discentes que ndo tiverem o nome relacionado na lista de presencga, seja por
qgualquer motivo, deverao verificar e regularizar sua situacdo junto a secretaria académica, sob pena
de responsabilidade.

§ 32 E considerado ausente o discente que n3o responder & chamada realizada pelo docente,
ou respondé-la e ausentar-se em seguida sem justificativa.

§ 42 O discente é responsavel pelo acompanhamento de suas faltas, disponibilizadas no
sistema académico e na secretaria académica, bem como com os docentes responsaveis por cada
disciplina.

Art. 77 O discente que nao cumprir a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)
as aulas e demais atividades académicas de cada disciplina estara reprovado, independentemente da
média obtida no conjunto de notas de trabalhos e provas, sendo vedada a participagdo em exames.

Art. 78 O discente pode solicitar abono de falta nas seguintes situacdes previstas em lei:

| — reservista, amparado pelo Decreto-Lei n2 715, de 30 de julho de 1969, que seja convocado
matriculado em Orgdo de Formacdo de Reserva ou reservista para atividades civis por forca de
exercicio ou manobra, exercicio de apresenta¢do das reservas ou cerimonias civicas;

Il — Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, amparado pelo Decreto n? 85.587, de 29 de
dezembro de 1980, convocado para o servigo ativo;

Il — membro da Comissdo Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior (CONAES), amparado
pela Lei n? 10.861, de 14 de abril de 2004, quando convocado para reunides coincidentes com o
hordrio das atividades académicas.

§ 12 A lei ndo ampara o militar de carreira, sendo, portanto suas faltas, mesmo que
independentes de sua vontade, sem direito a abono.

§ 22 O discente deve protocolar a solicitacdo de abono de falta, na secretaria académica,
anexando documentacdo comprobatdria, no primeiro dia apds o seu retorno as aulas.

Art. 79 E possibilitado o atendimento excepcional ao discente que se enquadrar em uma das
situacdes e requisitos previstos em lei, por meio do Regime de Compensacdo de Auséncia.

Paragrafo Unico. O Regime de Compensacdo de Auséncia dispée de normas especificas que

sdo disciplinadas por regulamento préprio.
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SUBSECAO II: DO RENDIMENTO ACADEMICO
Art. 80 A apuragdo do rendimento académico pode ser realizada por meio de provas,

projetos, relatérios, semindrios e outras formas de avaliagcdao de desempenho.

Art. 81 O docente responsavel por uma determinada disciplina tem autonomia para
organizar o modelo de apurac¢dao do rendimento académico dos discentes, devendo usar variadas
formas de afericdo do conhecimento obtido pelos discentes.

§ 192 As datas das atividades avaliativas devem estar previstas no cronograma de aulas.

§ 22 Os documentos relacionados as avaliacGes, apds apresentacao aos discentes e
assinatura dos mesmos, devem ser mantidos e conservados pelo docente da disciplina por um
periodo minimo de um ano, contado a partir do final do semestre letivo.

Art. 82 A apuragdo do rendimento académico sera realizada por meio da Média Final, que é a
média simples de 2 (duas) notas bimestrais, com graduacdo de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) cada uma,
geradas pelo docente de acordo com as atividades avaliativas planejadas.

§ 12 Sera considerado aprovado na disciplina, ao final do semestre, o discente que, além da
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), obtiver Média Final igual ou superior a 7,0
(sete).

§ 22 O discente que obtiver Média Final igual ou superior a 4,0 (quatro) e igual ou inferior a
6,9 (seis inteiros e nove décimos), e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), estara
apto a participar do Exame.

§ 32 O discente que obtiver Média Final inferior a 4,0 (quatro) e/ou frequéncia minima
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) sera considerado reprovado na disciplina, passando a
disciplina a constar como disciplina em dependéncia.

§ 42 As notas bimestrais deverdo ser elaboradas com a utilizagdo de uma casa decimal apds a
virgula.

§ 52 Na apurac¢do da Média Final devera ser utilizada somente a primeira casa decimal, sendo
vedado o seu arredondamento.

§ 62 O docente responsavel pela disciplina devera inserir no sistema académico as notas
bimestrais, respeitando as datas previstas em calendario letivo.

§ 72 O discente também podera receber informacGes sobre suas notas na secretaria
académica ou com o docente responsavel pela disciplina.

Art. 83 O discente beneficiado pelo Regime de Compensa¢do de Auséncia, impedido de
realizar a avaliagdo na data fixada, deve adequar-se as normas que se encontram no Regulamento

deste regime.

18



Instituto Taquaritinguense de Ensino Superior
“Dr. Aristides de Carvalho Schlobach” - ITES
SACULDADES Praga Dr. Hordcio Ramalho, 159 — Centro — CEP: 15.900-047 — Taquaritinga, SP
1%)(16) 3253-8200 [ diretoriaacademica@ites.com.br & www.ites.com.br

Art. 84 Os discentes que ndo realizarem uma ou mais provas nas datas previstas no
calendario letivo poderdo solicitar a prova substitutiva, junto a secretaria académica, até a data
prevista no calendario letivo.

§ 12 Cada solicitagdo de prova substitutiva devera atender as seguintes condi¢ées:

| — ser individualizada para cada prova nao realizada pelo discente, por disciplina;

Il — ser acompanhada de justificativa documentada;

[l — ter taxa recolhida, com valor previamente definido pela FETAQ.

§ 29 Atendidas as condi¢cbes do paragrafo 12 deste artigo, a secretaria académica
encaminhara a solicitacdo para a Diretoria-geral para analise.

§ 32 No caso de deferimento da solicitacdo pela Diretoria-geral, a secretaria académica dard
ciéncia da solicitacdo a Coordenagdo do curso, que organizard, em conjunto com o discente e o
docente responsavel pela disciplina, a data, o hordrio e o local de aplicacdo da prova, respeitado o
periodo de aplicagdo previsto no calendario letivo.

§ 42 No caso de indeferimento da solicitacdo pela Diretoria-geral, a secretaria académica
comunicara ao discente a decisdo, ndo havendo possibilidade de revisdo.

Art. 85 A nota da prova substitutiva substituira a nota relativa a avaliacdo que o discente nado
realizou na data prevista no calenddrio letivo.

Art. 86 E permitido ao discente realizar somente uma prova substitutiva para cada avaliagdo

nao realizada das disciplinas, de acordo com o calendario letivo.

SUBSECAO IIl: DO EXAME
Art. 87 O Exame representa uma oportunidade para o discente demonstrar melhoria no

rendimento académico e condigbes para ser aprovado em uma ou mais disciplinas.

Art. 88 O discente habilitado para realizar o Exame deverd comparecer para participar do
exame na data previamente estabelecida pelo calendario letivo.

Art. 89 O Exame consistirda de uma avaliacdo que abordara todo o conteddo ministrado
durante o semestre letivo, com graduacdo de 0,0 (zero) a 10 (dez).

Art. 90 Apoés a realizagdo do Exame, sera calculada a Média Final com Exame, que é a média
simples da Média Final e a Nota do Exame.

§ 12 Sera considerado aprovado na disciplina, apds o Exame, o discente que obtiver Média
Final com Exame igual ou superior a 5,0 (cinco).

§ 22 O discente que obtiver Média Final com Exame inferior a 5,0 (cinco) sera considerado

reprovado na disciplina, passando a disciplina a constar como disciplina em dependéncia.
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Art. 91 E permitido ao discente realizar somente um Exame para cada uma das disciplinas do
semestre letivo.
Art. 92 Se por algum motivo a data de finalizacdo de um semestre letivo for prorrogada, a

medida atingird também o periodo para realizagdo dos Exames.

SUBSECAO IV: DA VISTA E REVISAO DAS PROVAS
Art. 93 Cabe ao docente responsavel pela disciplina, apresentar as devolutivas das atividades

avaliativas, por meio de gabaritos, correcdes ou comentarios.

Pardgrafo Unico. Para as provas previstas no calendario letivo, apds a apresentacdo da
devolutiva, o discente devera dar ciéncia, datar e assinar o mesmo.

Art. 94 Fica assegurado ao discente o direito de requerer vista e/ou revisdo das provas
previstas no calendario letivo e revisdo das respectivas notas, bem como das notas bimestrais e
notas dos Exames.

§ 12 O documento deve ser protocolado na secretaria académica, no prazo maximo de 5
(cinco) dias contada da data de publicacdo das notas prevista em calendario letivo.

§ 292 Apds a manifestacdo por escrito do docente responsavel pela disciplina, a Coordenacao
do curso ao qual ela esta vinculada confirmard ou modificard fundamentadamente a nota,
encaminhando sua decisdo para a secretaria académica.

§ 32 N3o ha segunda oportunidade de vista e/ou revisdo de provas.

SUBSECAO V: DA REPROVAGAO
Art. 95 O discente que, durante o transcorrer do curso, acumular 7 (sete) ou mais disciplinas

em dependéncia, estard na situagdo de reprovado, ndo podendo progredir na sequéncia regular do
curso, até que cumpra todas ou parte das disciplinas em dependéncia, de forma a eliminar ou reduzir
a quantidade de disciplinas em dependéncia.

Art. 96 A organizacdo da oferta, da modalidade e do periodo das disciplinas em dependéncia
ficara sob a responsabilidade da Coordenacdo do curso, devendo ser ratificada pela Diretoria-geral.

Art. 97 O discente na situacdo de reprovado devera cursar as disciplinas em dependéncia de
acordo com a defini¢do do ITES, conforme o disposto no paragrafo 19.

Art. 98 O discente reprovado, apds a aprovac¢do em todas ou parte das disciplinas em
dependéncia, passara por analise curricular para a definicdo da matriz curricular, entre as vigentes,

gue passara a cursar.
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SUBSECAO VI: DO PROGRAMA DE DEPENDENCIAS
Art. 99 O ITES oferece disciplinas em regime de dependéncia em modalidades de acordo com

a adequacao institucional, considerando-se as necessidades dos discentes.

Art. 100 E de responsabilidade do discente ter ciéncia, por meio de consulta ao sistema
académico, a Coordenacao do curso ou a secretaria académica, sobre as disciplinas as quais possui
dependéncia a cumprir, para posterior matricula em uma das modalidades de dependéncia.

Art. 101 E de iniciativa do discente a solicitacdo, para a Coordenacio do curso, da inclusdo ou
exclusdo na matricula de disciplinas em regime de dependéncia, devendo ser respeitado o prazo
definido no calendario letivo.

Art. 102 O regime de dependéncia dispde de normas especificas que sao disciplinadas por

regulamento préprio.

SUBSECAO VII: DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
Art. 103 O aproveitamento de estudos é a aceitacdo de estudos realizados anteriormente a

data de ingresso no ITES, no atual curso de graduagdao em que o discente se encontra matriculado ou
vinculado, ou para o qual ele esta solicitando matricula.

§ 12 O aproveitamento de estudos se refere as disciplinas cursadas pelo discente, em que ele
obteve aprovac¢do, em cursos de graduac¢do do ITES ou de outras IES, devidamente regularizadas
perante a legislacdo educacional vigente no pais.

§ 22 A solicitagdao de aproveitamento de estudos é de responsabilidade do discente, sendo de
sua iniciativa a consulta a Coordenac¢do do curso ou a secretaria académica, para tomar ciéncia sobre
os prazos legais para a solicitacdo e demais detalhes sobre o processo de aproveitamento de
estudos.

§ 39 Para as disciplinas em que houve aproveitamento de estudos, o discente estara
dispensado de cursa-las, tanto em relacdo a frequéncia as aulas quanto em relagdo as avaliagdes da
disciplina.

Art. 104 O ITES disp6e de normas especificas que compdem o regulamento do

Aproveitamento de Estudos.

SUBSECAO VIil: DO APROVEITAMENTO EXTRAORDINARIO DE ESTUDOS
Art. 105 Os discentes que possuam extraordindrio aproveitamento nos estudos, a ser

demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por
banca examinadora especial, poderdo ter abreviada a duracdo dos seus cursos, de acordo com a Lei

9394, de 20 de dezembro de 1996.
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Art. 106 O ITES dispbée de normas especificas que compéem o regulamento do

Aproveitamento Extraordinario de Estudos.

SECAO I11: DA SOLICITAGAO DE MATRICULA DOS DISCENTES
Art. 107 O discente devera, durante periodo determinado pelo ITES, solicitar matricula para o

periodo posterior ao atualmente cursado, garantindo a continuidade do seu vinculo junto ao ITES.

§ 12 As disciplinas devem ser solicitadas pelo discente e deferidas pela Coordenacdo do
curso.

§ 22 A matricula somente sera efetivada apés o pagamento das taxas devidas.

§ 32 Em caso de pendéncias financeiras anteriores, o discente devera quitd-las para dar
prosseguimento ao processo de matricula.

Art. 108 Em caso de disciplinas em dependéncia, o discente podera solicitar a matricula nas
mesmas, e devera se adequar a uma das formas oferecidas na ocasido.

Art. 109 Pode ser recusada, mesmo havendo vaga, a solicitacdo de matricula do discente nas
seguintes situagoes:

| — quando o discente estiver inadimplente em relagdo ao previsto no “Contrato de Prestacdo
de Servigos Educacionais de Terceiro Grau”;

Il — quando houver pendéncias do discente com a secretaria académica e/ou a biblioteca;

Il — quando ocorrer, por parte do discente, conduta moral ou civica ndo condizente com os
padrées adotados pelo ITES ou em desacordo com a legislagdo vigente.

Art. 110 A matricula podera ser cancelada quando ocorrer processo disciplinar no qual o
discente for julgado culpado.

Art. 111 A ndo solicitagdo de matricula por parte do discente, no periodo determinado pelo
ITES, ou a sua ndo efetivacdao posterior, caracterizara encerramento do vinculo entre o ITES e o
discente, sendo este excluido do quadro discente.

Art. 112 Discentes que necessitarem cursar apenas disciplinas que ndo serdo oferecidas no
periodo subsequente estardo automaticamente dispensados da obrigatoriedade de matricula, sendo
mantido o seu vinculo com o ITES.

§ 12 O discente deverad solicitar junto a secretaria académica o documento de regularizagdo
da sua situacao.

§ 22 Apds a solicitagdo, a secretaria académica analisard e emitira o documento de
regularizagao do discente, que ficara afastado do ITES por um apenas um semestre.

§ 32 O discente, apds o semestre de afastamento, deverd solicitar a matricula para o

semestre seguinte, de acordo com o prazo previsto no calenddrio letivo.
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Art. 113 E de responsabilidade do discente solicitar, dentro do prazo determinado pelo ITES,

a matricula para cursar as disciplinas em dependéncia no semestre subsequente.

SECAO IV: DO TRANCAMENTO DE CURSO
Art. 114 O trancamento de curso é uma prerrogativa oferecida ao discente para interromper

seus estudos e manter seu vinculo junto ao ITES, garantindo seu direito a matricula.

Pardgrafo Unico. O trancamento pode ser solicitado desde a efetivacdo da matricula até o
ultimo dia letivo de cada semestre, definidos em calendario letivo.

Art. 115 O trancamento do curso podera ser concedido ao discente que:

| — Estiver regularmente rematriculado;

Il — Nao apresentar pendéncias financeiras e com a biblioteca.

Art. 116 Toda solicitacdo de trancamento de curso deverd ser efetuada em documento
proprio e protocolada na secretaria académica do ITES, e estard sujeita ao deferimento da
Coordenacdo do curso e da Diretoria-geral.

Art. 117 O processo de trancamento do curso apresenta as seguintes normas:

| — se deferido, sera concedido automaticamente para um prazo de um ano letivo;

Il — o discente ndo podera retornar antes do final do prazo solicitado, em fun¢do do regime
semestral de oferta de disciplinas adotado pelo ITES;

Il — o trancamento efetuado implicard na invalidagdo e consequente perda de todas as
atividades académicas desenvolvidas durante o semestre letivo em que houve o trancamento,
incluindo notas obtidas em avaliagdes e presengas em aulas nas disciplinas cursadas;

IV — ao final do prazo concedido, o discente devera solicitar seu retorno ao ITES ou efetuar
solicitagdo para um segundo trancamento, e aguardar deferimento da Diretoria-geral do ITES;

V — ao discente serdo permitidas, no maximo, duas solicitagdes de trancamento, de forma
consecutiva ou alternada, dentro do curso no qual esteja matriculado;

VI — ao final de um segundo periodo concedido, de forma consecutiva ou alternada, o
discente devera necessariamente solicitar seu retorno ao ITES;

VIl — a ndo regularizacdo dos pedidos de trancamento e/ou retorno as atividades académicas
caracterizara abandono do curso;

VIl — quando do seu retorno aos estudos, apds periodo(s) de trancamento(s), o discente
passara por analise curricular para a definicdo da matriz curricular, entre as vigentes, que passara a

cursar.
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SECAO V: DO ABANDONO DE CURSO
Art. 118 O abandono de curso pelo discente serad caracterizado por uma das seguintes

situagOes:

| — auséncia em todas as disciplinas, nas quais esteja matriculado, durante o periodo de 30
(trinta) dias letivos consecutivos;

Il — auséncia de regularizacdo académica apds o término de periodos de trancamento de
curso;

Il — ndo solicitacdo da matricula, no periodo determinado pelo ITES, e posterior efetivacao.

Pardgrafo Unico. O abandono de curso implica na perda, pelo discente, do vinculo académico
junto ao ITES.

Art. 119 O retorno do discente que abandonou um curso do ITES é possivel através de novo
processo seletivo ou transferéncia externa.

Paragrafo Unico. Ao retornar ao ITES, o discente podera solicitar anadlise curricular para
possivel aproveitamento de estudos das disciplinas que cursou e que obteve aprovacgdo, antes do
abandono do curso.

Art. 120 O abandono de curso ndo interrompe as obrigacdes financeiras ocorridas antes do
abandono, do discente com a Fundacdo Mantenedora, previstas no “Contrato de Prestacdo de

Servigos Educacionais de Terceiro Grau”.

SECAO VI: DO CANCELAMENTO DE DISCIPLINAS
Art. 121 O cancelamento de disciplinas do curso é uma prerrogativa oferecida ao discente

para interromper seus estudos em uma ou mais disciplinas canceladas, e manter a matricula e o
andamento regular das demais disciplinas no semestre.

Paragrafo Unico. Os discentes poderdo solicitar o cancelamento de disciplinas no periodo
previsto em calendario letivo.

Art. 122 A solicitacdo de cancelamento de disciplinas, com as devidas justificativas, devera
ser protocolada na secretaria académica e encaminhada a Coordenacdo do curso para deferimento.

Paragrafo uUnico. Ndo serdo deferidas solicitagdes de cancelamento de disciplinas para
discentes que estejam cursando o primeiro ou segundo periodo da matriz curricular do curso.

Art. 123 O processo de cancelamento de disciplinas apresenta as seguintes normas:

| — se deferido, sera concedido, automaticamente, até o final do periodo letivo da solicitacao;

Il — o discente ndo podera interromper o cancelamento antes do final do periodo solicitado,

em func¢do do regime semestral de oferta de disciplinas adotado pelo ITES;
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Il - o cancelamento efetuado implicard na invalidacdo e consequente perda de todas as
atividades académicas desenvolvidas nas disciplinas canceladas, incluindo notas obtidas em
avaliagdes e presengas em aulas nas disciplinas canceladas;

IV — o discente devera estar ciente de que o cancelamento podera gerar o aumento no

tempo total para conclusdo do curso.

SECAO VII: DO APOIO AO DISCENTE
Art. 124 O ITES oferece aos discentes dos seus cursos de Graduacdo programas de apoio

didatico-pedagdgico e psicoldgico, com a finalidade de recepciona-los e integra-los ao ambiente e a

comunidade académica.

SUBSECAO I: DO NIVELAMENTO
Art. 125 O ITES oferece aulas de Nivelamento em Lingua Portuguesa e Matemadtica aos

discentes dos seus cursos de Graduacdo.

Art. 126 Todos discentes ingressantes sdao incentivados a participar do Programa de
Nivelamento, entretanto, exclui-se a possibilidade de obrigatoriedade.

Art. 127 O programa de nivelamento do ITES dispde de normas especificas que sdo

disciplinadas por regulamento préprio.

SUBSECAO II: DA MONITORIA
Art. 128 A monitoria é um programa, com possibilidade de bolsa, que esta relacionada a

atividade docente, tendo por finalidade aproximar os académicos das tarefas pertinentes ao trabalho
cotidiano do docente, relacionado aos aspectos do ensino de graduagao.

Art. 129 A monitoria tem como objetivos:

| — motivar discentes com destacado desempenho académico a iniciarem em atividades de
ensino e/ou técnico-didaticas;

Il — integrar ensino, pesquisa e extensdo, valorizando os procedimentos cientificos.

Art. 130 O ITES, de acordo com as necessidades e disponibilidade de discentes e docentes,
disponibilizara a monitoria para os cursos de graduacdo.

Art. 131 O programa de Monitoria dispde de normas especificas que sdo disciplinadas por

regulamento proéprio.
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SUBSEGAO lIIl: DO ATENDIMENTO DIDATICO-PEDAGOGICO E/OU PSICOLOGICO
Art. 132 O ITES oferece apoio didatico-pedagdgico e psicolégico para a comunidade interna e

externa por meio da estrutura do CIPP, descrita nos artigos 27 a 29.

SUBSECAO IV: DO MANUAL DO ALUNO
Art. 133 O Manual do Aluno é o documento disponibilizado para os discentes onde estdao

resumidos os principais aspectos deste regimento, bem como informacdes importantes como canais
de comunicagdo e servigos disponiveis.
Pardgrafo unico. O Manual do Aluno é elaborado anualmente, e tem como finalidade facilitar

a integracao dos discentes aos procedimentos académicos do ITES.

CAPITULO IV: DA PESQUISA
Art. 134 A pesquisa desenvolvida pelo discente dos cursos de graduacdo do ITES serd

destinada ao desenvolvimento das atividades cientificas e tecnoldgicas, indispensdveis ao processo
de ensino e aprendizagem.

Art. 135 O ITES incentiva a pesquisa com os seguintes objetivos:

| — despertar o interesse dos discentes pela investigacao cientifica;

Il - preparar o discente para o acesso aos cursos de pds-graduacao;

Il — divulgar os resultados das pesquisas realizadas em congressos, simpdsios e seminarios;

IV — publicar os resultados em periddicos cientificos.

Art. 136 E de responsabilidade dos cursos a organizagdo e a coordenacgdo dos projetos de

pesquisas.

CAPITULO V: DA CONCESSAO DE GRAUS, DIPLOMAS, CERTIFICADOS, ATESTADOS E TiTULOS
Art. 137 O ITES, conforme a disposi¢do da legislacdo vigente, confere grau, expede diplomas

correspondentes aos cursos de graduacgdo, emite certificados e confere titulos honorificos.

SECAO I: DA CONCESSAO DE GRAUS E DIPLOMAS
Art. 138 Os cursos de graduacdo sdo caracterizados por conjuntos de atividades académicas

sistematizadas, com o objetivo de educar e instruir, e destinados a conferir diploma e grau
académico.

Art. 139 A colagdo de grau é o evento oficial onde o ITES declara que os discentes concluintes
presentes estdo aptos a receberem o titulo académico relativo ao curso que concluiram.

§ 12 A colagdo de grau é uma sessdo solene da Congregacao de carater obrigatdrio e aberta

ao publico, em dia, horadrio e local previamente determinados pela Diretoria-geral, no qual
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participam somente os discentes que tenham cumprido todas as exigéncias académicas previstas no
PPC e perante o ciclo avaliativo do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE).

§ 22 Sera lavrada, em livro préprio, ata da sessdo de colagdo de grau, assinada pela Diretoria-
geral, por colaborador da secretaria académica e pelos e graduandos presentes.

Art. 140 O graduando ausente a sessao solene de colacdo de grau deverad solicitar colacado de
grau especial junto a secretaria académica.

§ 12 A colagdo de grau especial ocorre em dia, horario e local previamente determinados
pela Diretoria-geral, mediante a presenca da Diretoria-geral ou membro da Congregacado e de um
colaborador da secretaria académica.

§ 29 Serd lavrada, em livro préprio, ata da sessdo de colacdo de grau especial, assinada pela
Diretoria-geral, por colaborador da secretaria académica e graduandos presentes.

Art. 141 O diploma de conclusdo do curso de graduacdo é o documento oficial onde o ITES
certifica que os discentes que colaram grau possuem o titulo académico de graduado no curso
concluido, estando aptos a solicitarem o titulo profissional relativo ao curso concluido, junto ao
respectivo conselho de classe ou associagdo equivalente.

Paragrafo Unico. A expedicdo e registro de diplomas segue a disposicdo da legislacdo vigente.

Art. 142 Todo e qualquer ato de colacdo de grau, expedi¢cdo de diplomas ou certificados
podera ser sustado, enquanto perdurar, entre turma ou discente interessado e o ITES, pendéncia ou

conflito em nivel administrativo ou judiciario.

SECAO I1: DOS CERTIFICADOS E ATESTADOS
Art. 143 O ITES emitira certificados e atestados aos participantes de eventos e cursos

promovidos que cumprirem as exigéncias legais determinadas em cada um deles.

SECAO IIl: DOS TITULOS HONORIFICOS
Art. 144 O ITES pode conferir titulo honorifico de Professor Emérito e de Professor “Honoris

Causa” a personalidades e autoridades eminentes, nacionais e estrangeiras, cuja obra tenha
concorrido de maneira efetiva para o progresso das artes e da ciéncia.

§ 12 A concessdo do titulo honorifico é aprovada pela Congregacdo e homologada pelo
Conselho de Curadores da FETAQ.

§ 29 A outorga do titulo faz-se em sessdo solene da Congregacdo, na presenca do Presidente

do Conselho de Curadores e de demais autoridades.
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TITULO IV: DA COMUNIDADE ACADEMICA
CAPITULO I: DO CORPO DOCENTE
Art. 145 O corpo docente do ITES é formado pelos docentes que nele exercem as atividades

de docéncia de ensino superior, sendo constituido por docentes efetivos e substitutos, conforme
descrito no Plano de Carreira Docente (PCD).

Art. 146 O corpo docente do ITES também pode exercer atividades de pesquisa e extensao.

Art. 147 A carreira docente para os docentes do quadro de magistério superior é constituida
por categorias funcionais, discriminadas no PCD, definido pela FETAQ.

§ 12 O processo de selecdo para ingresso na carreira docente do ensino superior é definido
pela FETAQ e executado pelo ITES, em consonancia com a legislagao vigente.

§ 22 A contratacdo de docentes é de competéncia da FETAQ, atendendo encaminhamento do
ITES.

§ 32 Quando contratado, o docente selecionado passa a integrar o corpo docente.

Art. 148 Sao consideradas atividades préprias do corpo docente:

| — ensino que vise a aprendizagem, a ampliacdo e a transmissdo do saber e da cultura e a
formacdo de profissionais, nas diferentes areas de conhecimento;

Il — acompanhamento das praticas de formacdo dos discentes interna ou externamente ao
ITES;

Il — planejamento de aulas, orientacdo de trabalhos e projetos académicos, supervisdao de
estagios e de projetos de extensao, e a participagdo em bancas examinadoras;

IV — extensdo, sob a forma de cursos, servicos especiais, eventos e transferéncia de
conhecimento e tecnologia, articulando o ITES com a comunidade;

V — educagdo cientifica com vistas a estimular o desenvolvimento do espirito cientifico, a
criagdo cultural e a produgdo académica;

VI — produc¢do académica que vise a divulgacdao de conhecimento e tecnologia, decorrentes e
articuladas com as atividades de ensino e pesquisa de area de atuac¢do do docente;

VIl — capacitagdo e atualizacdo, desde que devidamente aprovada pela Diretoria-geral e
autorizada pela politica orcamentaria da FETAQ;

VIII — direcdo, coordenacdo, chefia ou assessoramento, consoante a sua qualificacdo;

IX — participacdo nas reunides e trabalhos dos érgdos colegiados a que o docente pertencer,
e em comissGes internas para os quais é designado;

X — comparecimento as reunides e as solenidades programadas:

Xl — participa¢do, quando convocados, nos processos seletivos, para elaborar questoes,

aplicar provas e fiscalizar sua realizagao;
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XIl — participacdao na elaboragdo de PPC e nos Processos de Avaliacdo Institucional e de
Cursos.

Art. 149 Sao direitos do corpo docente:

| — ter seu regime de trabalho disciplinado no Plano de Carreira Docente, respeitada a
legislacdo trabalhista;

Il — sugerir a Coordenacdo do curso a adocdao de medidas que concorram para o melhor
desempenho de suas fungoes;

lIl - ter infraestrutura adequada ao exercicio profissional;

IV — participar das reunides pedagdgicas, de cursos nos quais ministram aulas e de comissdes
nas quais seja membro;

V - solicitar licengas e abono de faltas, de acordo com as normas da FETAQ, deste regimento
e da legislacdo vigente;

VI -ter oportunidades para o seu aprimoramento profissional;

VIl — participar no processo de elaboracdo do PDI, regimento interno e PPC;

VIII - orientar discentes em estdagios supervisionados e trabalhos de conclusdo de curso;

IX — requerer, em caso de falta, abono com apresentacdo de justificativa referente a sua
auséncia, com encaminhamento para a Coordenac¢do de curso, com posterior decisdo da Diretoria-
geral.

Art. 150 Sao deveres do corpo docente:

| — cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno;

Il - atuar de forma profissional e ética perante a comunidade académica;

IIl — acatar orientagdes dos Colegiados de cursos, da Diretoria-geral e da Congregacao;

IV — atender as convocag¢des em periodos de recesso letivo;

V — promover e estimular o ensino, pesquisa e extensao;

VI - cumprir e fazer cumprir as disposi¢cGes legais referentes as suas fungées e as decisdes dos
orgdos superiores e da Diretoria-geral do ITES;

VIl — participar de atividades ou semanas académicas promovidas pelos cursos;

VIl - ser assiduo ao trabalho, ministrando a totalidade das aulas previstas na estrutura
curricular e cumprindo integralmente o horario de trabalho estabelecido;

IX — em caso de falta, auxiliar a Coordenacdo de curso na organiza¢do da reposi¢do de aulas,
de forma a minimizar o prejuizo académico dos discentes.

X — colaborar com os cursos a que esta vinculado, na elaboragdo de programas, planos de

atividades, avaliagdo de aproveitamento de estudos e em outras atividades que Ihe forem atribuidas;
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Xl — encaminhar, a quem de direito, relatérios didaticos e cientificos dos trabalhos
desenvolvidos durante o ano;

XIl - integrar as comissoes examinadoras e outras para as quais for designado;

Xl - aferir, regularmente, de conformidade com os padrSes aprovados pelo ITES, a
frequéncia e o aproveitamento dos discentes as aulas, inserindo os dados no sistema académico nos
prazos determinados;

XIV — comunicar, de forma documentada, sobre sua falta a Coordenacdo de curso, com
antecedéncia de 72 horas, sempre que possivel;

XV - solicitar a Coordenacéo de curso, de forma documentada, troca de data e/ou horario de
aulas e aguardar deferimento;

XVI — atender as orientacGes da Diretoria-geral, da Chefia de Expediente e da Coordenacao
do curso, nos assuntos referentes a andlise, planejamento, programacgdo, avaliagdo e outros
relacionados as atividades académicas e administrativas.

Art. 1561Nos termos da Lei 9394, de 20 de dezembro de 1996, é obrigatdria a frequéncia dos
docentes aos cursos de graduagdo mantidos pelo ITES.

Art. 152 O docente pertencente ao quadro de ensino superior podera solicitar suspensdo do
contrato de trabalho ou afastamento, conforme determinado pelo PCD.

Art. 153 As solicitagdes para afastamento e suspensdo do contrato de trabalho serdo
permitidas para o motivo de participacdo do docente em programas de Pds-Graduagao Strictu Sensu,
de Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecidos pelos érgdaos competentes.

§ 12 As solicitacGes devem ser encaminhadas para a Diretoria-geral do ITES e para a(s)
Coordenacdo(0es) de curso em que o docente possui vinculo, acompanhadas de documentagdo
comprobatéria que justifique as solicitagdes, preferencialmente no periodo de apresentagdo da
disponibilidade de horarios para o planejamento das aulas do semestre seguinte ao vigente.

§ 22 A Diretoria-geral do ITES analisard as solicitacdes, com consulta aos coordenadores dos
cursos aos quais o docente esta vinculado, e expressara sua decisdao, com a devida comunicagdo ao
docente solicitante.

§ 39 As solicitagOes deferidas serdo pelo periodo de 1 (um) ano, ndo sendo permitida sua
prorrogacao.

§ 49 Caso a solicitacdo seja deferida, o docente somente podera fazer nova solicitacdo apds o
cumprimento de pelo menos mais 5 (cinco) anos de trabalho efetivo no ITES, sendo que nao serdo

computados, neste prazo, os periodos de afastamento porventura usufruidos.
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CAPITULO II: DO CORPO DISCENTE
Art. 154 O corpo discente do ITES é constituido por todos os discentes que, com a

observancia dos requisitos necessarios a obtenc¢do dos correspondentes graus académicos, estejam
regularmente matriculados nos cursos que o ITES oferece.

Art. 155 Serd excluido do corpo discente aquele que:

| — cancelar sua matricula;

Il - sem justificativa prévia, faltar as aulas por 30 (trinta) dias letivos consecutivos em todas
as disciplinas do semestre letivo, nas quais esteja matriculado;

Il - for julgado culpado em inquérito disciplinar, para desligamento, nos termos deste
Regimento Interno;

IV — ndo solicitar rematricula no periodo determinado pelo ITES, ou ndo a efetivar;

V - nao regularizar sua situa¢do académica ao final de um periodo de trancamento;

VI - concluir seu curso.

Art. 156 Sao direitos do discente:

| —votar e ser votado para os 6rgdos de representagao estudantil;

Il — defender-se em qualquer processo em que lhe seja imputada a pratica de ato passivel de
penalidade;

Ill — recorrer das penalidades disciplinares que lhes houverem sido impostas;

IV — representar seus pares em Colegiados de cursos, CPA e Congregac¢do, desde que ndo
tenha sofrido, nos ultimos doze meses imediatamente anteriores a sua indicagdo, qualquer pena ou
medida disciplinar, e estar em pleno gozo de seus direitos académicos;

V — utilizar os servigos administrativos e académicos a sua disposi¢do.

Paragrafo Unico. Ao discente ingressante, por ocasidao da matricula inicial, sera oferecida
orientacao geral sobre o PPC, sua duracdo maxima, a forma de matricula, dos direitos e deveres,
devendo-se dar ciéncia, ainda, de toda e qualquer modificagdo ocorrida nos casos de alteracdo ou
reestruturacdo curricular.

Art. 157 Sao deveres do discente:

| — respeitar e cumprir este Regimento Interno;

Il - frequentar as aulas e participar das demais atividades curriculares;

Il - participar das avaliagGes externas para as quais for convocado;

IV —aplicar a maxima diligéncia no aproveitamento do ensino ministrado;

V - ter conduta irrepreensivel no ITES, abstendo-se de atos e praticas de perturbacgdo a

ordem e de ofensa aos bons costumes;
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VI — respeitar os docentes, as autoridades e colaboradores do ITES e da FETAQ, bem como
seus colegas discentes;

VIl - colaborar na conservacdo dos prédios e das instalacGes, devendo indenizar o
estabelecimento por prejuizos que vier a causar;

VIl = cumprir as determinacdes dos docentes, da Coordenacao de cursos e da Diretoria-geral
do ITES.

IX — usar de rigorosa probidade na execucdo das atividades académicas;

X - contribuir, na esfera de sua acdo, para o prestigio sempre crescente do ITES;

XI - manter-se em dia com o pagamento das mensalidades e taxas.

SECAO IIl: DO DIRETORIO ACADEMICO
Art. 158 Os discentes do ITES tém direito a organizacdo de Diretdrio Académico como sua

entidade representativa.

§19 A criagdo, organiza¢do, funcionamento e atividades do Diretério Académico sdo de
responsabilidade dos discentes, devendo ser estabelecidos em estatuto préprio, de acordo com a
legislacdo vigente.

§29 A representacgdo estudantil tem por objetivo cooperar com a comunidade académica
para o aprimoramento da instituicdo, vedadas atividades de natureza politico-partidarias.

§392 O ITES deve apoiar institucionalmente o funcionamento do Diretdrio Académico,
auxiliando-o de acordo com a legislagdo pertinente.

§49 A representacdo estudantil somente pode ser exercida por discentes regularmente
matriculados em algum curso de graduagdo do ITES, que ndo tenha sofrido, nos ultimos doze meses
imediatamente anteriores a sua indicagao, qualquer pena ou medida disciplinar, e estarem em pleno

gozo de seus direitos académicos.

CAPITULO III: DO REGIME DISCIPLINAR
SECAO I: DO REGIME DISCIPLINAR GERAL
Art. 159 Aos membros da comunidade académica cabe manter clima de trabalho, respeito e

cooperagdo solidaria, buscando, por sua conduta, dignificar a vida universitaria, promover a
realizacdo dos objetivos comuns e observar as normas condizentes com a dignidade pessoal e
profissional.

Art. 160 O ato de matricula do discente ou investidura de autoridade docente ou

administrativa representa contrato de adesdo ao ITES e implicam no compromisso de respeitar e
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acatar este Regimento Interno e as decisdes que emanam dos érgdos institucionais e executivos
superiores.

Art. 161 Cabe a Diretoria-geral a responsabilidade de observancia das normas regimentais
atinentes a disciplina no recinto do ITES, entre os membros do corpo docente, discente e
administrativo.

Pardgrafo Unico. Na auséncia do diretor-geral, exercem o poder disciplinar, no recinto do

ITES, na ordem, o vice-diretor, os coordenadores de curso e os docentes presentes.

SECAO I11: DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE
Art. 162 Os membros do corpo docente sdo passiveis das seguintes penalidades:

| — adverténcia, oral e sigilosa;

Il — adverténcia, por escrito;

IIl - suspensdo por tempo determinado;

IV — demissdo.

§ 12 A aplicacdo das penalidades dos incisos I, Il e lll é de competéncia da Diretoria-geral.

§ 22 A aplicagdo da penalidade do inciso IV é de competéncia da Congregacdo, homologada
pela Diretoria Executiva da FETAQ.

§ 392 O registro de qualquer penalidade aplicada ao docente ficard arquivado em seu
prontuario.

§ 42 Durante um periodo de suspensdo, o docente ficard sujeito a legislagdo trabalhista e ndo
podera participar de qualquer atividade relacionada ao ITES.

§ 52 As penalidades serdo aplicadas nas seguintes situagdes:

| — Adverténcia, oral e sigilosa:

a — por transgressdo dos prazos regimentais ou definidos em calendario letivo e/ou em
documentacao interna;

b — por transgressao nas datas de aulas, provas e exames;

c —por transgressao de atos para os quais o docente tenha sido convocado;

d - por faltas ou interrupgdo de aulas em detrimento do horario, salvo justificativa prevista
em lei ou deferida pela Diretoria-geral;

e — pela permissdo para que discentes colem cartazes ou outro tipo de material didatico ou
qualquer tipo de divulgagdo, nas paredes do ITES, sem a expressao permissao da Diretoria-geral;

f — pela permissao, sem finalidades didatico-pedagdgicas, para que discentes usem telefone

celular para quaisquer finalidades, dentro das salas de aulas;
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FACULDADES

g — por auséncia em atos e trabalhos académicos, sem justificativa, por mais de 8 (oito) dias
consecutivos.

Il — Adverténcia, por escrito:

a - por incitacdo de discentes contra o ITES, denegrindo sua imagem perante a comunidade;

b — por divulgacdo aos discentes e/ou colaboradores de atos relacionados aos interesses
institucionais, violando o sigilo exigido;

¢ - na reincidéncia em um dos casos das alineas do inciso anterior.

Il = Suspensao:

a — por desacato as determinacdes da Diretoria-geral fundamentadas na lei ou em disposicao
regimental;

b — por desrespeito aos membros da Diretoria-geral, do corpo docente ou do corpo técnico-
administrativo do ITES ou da FETAQ;

c — pela ndo execucdo integral do programa de sua disciplina ou ndo cumprimento da
respectiva carga hordaria semestral, constante no PPC, sem que tenha comunicado a situacdo para a
Coordenacdo do curso;

d - por desrespeito em geral a qualquer disposicdo explicita neste Regimento Interno,
portarias, atos internos e demais leis pertinentes;

e —na reincidéncia em um dos casos das alineas a) e b) do inciso anterior.

IV — Demissdo:

a — por ocorréncias de qualquer das causas que a motivarem, mencionadas na legislacao
trabalhista;

b - por incapacidade intelectual e/ou didatica, displicéncia contumaz no exercicio das
fungbes docentes ou por atos incompativeis com a moralidade e dignidade da vida académica do
ITES;

c - por atos correspondentes a delitos sujeitos a acdo penal;

d - por ofensa grave ou agressdo fisica a qualquer membro da Diretoria-geral, das
Coordenacdes de curso, do corpo docente, do corpo discente ou demais colaboradores da
comunidade académica ou da FETAQ;

e — por reincidéncia em um dos casos das alineas a), b) e ¢) do inciso anterior.

Art. 163 E indispensavel a instauracdo de inquérito disciplinar para aplicacdo das penalidades
de suspensdo por mais de 7 (sete) dias Uteis e de demissdo.

§ 12 No caso de suspensdo por mais de 7 (sete) dias Uteis:
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| — o inquérito disciplinar serd conduzido pela Diretoria-geral que nomeard uma comissdo
constituida por, no minimo, 2 (dois) docentes e 1 (um) colaborador técnico-administrativo do ITES ou
da FETAQ, para avaliar o inquérito e emitir o parecer final;

Il - a convocacgao, para qualquer ato do inquérito disciplinar, sera feita por escrito;

IIl = concluido o inquérito, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a comissdo comunicara, por
escrito ao docente interessado, o parecer final com a penalidade aplicada, com indicacdao dos
motivos que a determinaram;

IV — o docente interessado podera impetrar recurso a comissdo sobre a imposicdo da
penalidade, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da ciéncia de sua aplicacdo;

V — a comissdo do inquérito disciplinar analisara e emitird resposta definitiva ao recurso
impetrado em até 10 (dez) dias uteis, contados da data da impetracdo de recurso do docente
interessado, ndo cabendo mais nenhum recurso por parte do docente interessado.

§ 22 No caso de demissao:

| — o inquérito disciplinar serd conduzido pela Diretoria-geral que nomeard uma comissdo
constituida por, no minimo, 2 (dois) docentes e 1 (um) colaborador técnico-administrativo do ITES ou
da FETAQ, para avaliar o inquérito e emitir o parecer;

Il - a convocacgdo, para qualquer ato do inquérito disciplinar, sera feita por escrito;

Ill = concluido o inquérito, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a comissdo encaminhara o
parecer a Congregac¢do para decisdo e imposi¢do da penalidade;

IV — o docente interessado poderd impetrar recurso a Congregacao sobre a imposi¢cdo da
penalidade, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da ciéncia de sua aplicagdo;

V - a Congregacdo analisard e emitira resposta definitiva ao recurso impetrado em até 10
(dez) dias uteis, contados da data da impetracdo de recurso do docente interessado, ndo cabendo
mais nenhum recurso por parte do docente interessado;

VI - o resultado final do inquérito disciplinar serd encaminhado, pela Congregacdo, para

homologacao da Diretoria Executiva da FETAQ.

SEGAO Ill: DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE
Art. 164 A disciplina exigida aos discentes do ITES abrange respeito e obediéncia as

autoridades, exatiddo nos hordrios, aplicacdo e trabalho durante o curso, corre¢do no modo de tratar
e de se comportar.

Art. 165 Os membros do corpo discente sdo passiveis das seguintes penalidades:

| — adverténcia, oral e sigilosa;

Il - adverténcia, por escrito;
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IIl - suspensdo por tempo determinado;

IV - desligamento.

§ 19 Os docentes poderdo impor as penalidades dos incisos | e Il, a Diretoria-geral podera
impor as penalidades dos incisos |, Il e Ill, e a Congregacdo podera impor a penalidade do inciso IV.

§ 22 O registro de qualquer penalidade aplicada ao discente ndao constard de seu histdrico
escolar, mas ficara arquivada em seu prontuario.

§ 32 Serd cancelado o registro das penalidades previstas nos incisos | a lll deste artigo se, no
prazo de 1 (um) ano da aplicagdo, o discente ndo incorrer em reincidéncia.

§ 42 Durante o periodo de suspensdo, o discente ndo podera participar de qualquer aula
tedrica ou pratica, palestras e estagios, ficara com faltas e ndo podera realizar qualquer tipo de
avaliacao.

§ 52 As avalia¢des perdidas ndo poderdo ser aplicadas em outra data.

§ 62 As penalidades serdo aplicadas nas seguintes situacdes:

| — Adverténcia, oral e sigilosa:

a — por avarias ou inutilizacdo total ou parcial em estruturas ou componentes do patrimonio
do ITES;

b — por efetuacdo de inscricdo de qualquer tipo em editais e demais avisos afixados pela
secretaria académica nas dependéncias do ITES;

¢ - por improbidade na execug¢do dos atos ou trabalhos escolares;

d - por comercializagdo de produtos dentro das dependéncias do ITES, sem autoriza¢do da
Diretoria-geral;

e — por utilizagdo das dependéncias do ITES para fazer propaganda pessoal, de eventos,
cursos ou movimentos, sem autorizagao por escrito;

f — por colocacdo de cartazes ou outro tipo de material didatico e ou qualquer tipo de
divulgacao, nas paredes do ITES, sem autorizacao da Diretoria-geral.

Il - Adverténcia, por escrito:

a—por dano grave em estruturas ou componentes do patrimonio do ITES;

b - por uso de telefone celular para quaisquer finalidades dentro de sala de aula, sem
autorizacdo explicita do docente responsavel;

¢ - na reincidéncia em um dos casos das alineas do inciso anterior.

[Il - Suspensdo por tempo determinado:

a — por desacato as determinag¢des da Diretoria-geral, das Coordenacdes de curso e do corpo

docente e/ou do corpo técnico-administrativo, fundamentadas na lei ou em disposicdo regimental;
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FACULDADES

b — por desrespeito aos membros da Diretoria-geral, do corpo docente ou do corpo técnico-
administrativo do ITES ou da FETAQ;

¢ — por qualquer atitude manifestada, por ato ou por escrito, inclusive por meios de
comunicacdo fisicos ou digitais, no interior ou fora das dependéncias do ITES, que resulte em
desprestigio ou desacato ao estabelecimento, a Diretoria-geral, ao Corpo Docente e/ou aos demais
colaboradores da comunidade académica ou da FETAQ;

d - por introducdo, em sala de aula, sem autorizacdo expressa do docente responsavel, de
pessoas estranhas a comunidade académica do ITES;

e — por falsificacdo ou fraude de documentos de qualquer natureza;

f — por aliciamento de colegas e demais componentes da comunidade académica, ou
incitacdo a deflagracdo ou participacdo efetiva em movimentos que resultem em paralisacdo em
prejuizo do desenvolvimento regular das atividades académicas;

g — pelo porte de arma de fogo ou branca dentro das dependéncias do ITES;

h — por praticar, nas dependéncias do ITES, trote de qualquer natureza aos novos discentes,
especialmente aqueles que impliquem em danos fisicos ou morais, humilhacdo, vexames pessoais ou
que explicitem qualquer forma de preconceito ou de discriminagao;

i — por praticar, nas dependéncias do ITES, bullying, homofobia, racismo ou qualquer outra
forma de preconceito ou de discriminacgao;

j— por atentado ao pudor nas dependéncias do ITES;

k — por crimes virtuais;

| — por promover e/ou participar de jogos de azar nas dependéncias do ITES;

m — por usar as redes de internet do ITES para praticar ato contrario a moral e a ordem
publica;

n — por usar as dependéncias do ITES para praticar ato contrario a moral e a ordem publica;

o — por utilizar as dependéncias do ITES para consumo de bebidas alcodlicas, fumo e
substancias ilicitas;

p — por desrespeito em geral a qualquer disposicdo explicita neste Regimento Interno,
portarias, atos internos e demais leis pertinentes;

g - na reincidéncia em um dos casos das alineas a) e b) do inciso anterior.

IV — Desligamento:

a - por ofensa grave ou agressdo fisica a qualquer membro da Diretoria-geral, das
Coordenacdes de curso, do corpo docente, do corpo discente ou demais colaboradores da

comunidade académica ou da FETAQ;
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b — na reincidéncia em um dos casos das alineas a) até q) do inciso anterior.

Art. 166 E indispensavel a instauragdo de inquérito disciplinar para aplicagdo das penalidades
de suspensdo por mais de 7 (sete) dias Uteis e de desligamento.

§ 12 No caso de suspensdo por mais de 7 (sete) dias Uteis:

| — o inquérito disciplinar serd conduzido pela Diretoria-geral que nomeara uma comissdo
constituida por, no minimo, 2 (dois) docentes e 1 (um) colaborador técnico-administrativo do ITES ou
da FETAQ, para avaliar o inquérito e emitir o parecer final;

Il —a convocacao, para qualquer ato de inquérito disciplinar, sera feita por escrito;

IIl - concluido o inquérito, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a comissdo comunicara por
escrito ao discente interessado, o parecer final com a penalidade aplicada com indicacdao dos motivos
gue a determinaram;

IV — o discente interessado podera impetrar recurso a comissdo sobre a imposicdo da
penalidade, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da ciéncia de sua aplicacdo;

V - a comissdo do inquérito disciplinar analisard e emitird resposta definitiva ao recurso
impetrado em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data da impetracdo de recurso do discente
interessado, ndo cabendo mais nenhum recurso por parte do discente interessado.

§ 22 No caso de desligamento:

| — o inquérito disciplinar serd conduzido pela Diretoria-geral que nomeard uma comissao
constituida por, no minimo, 2 (dois) docentes e 1 (um) colaborador técnico-administrativo do ITES ou
da FETAQ, para avaliar o inquérito e emitir o parecer;

Il —a convocagado, para qualquer ato de inquérito disciplinar, sera feita por escrito;

IIl = concluido o inquérito, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a comissdo encaminhara o
parecer a Congregac¢do para decisdo e imposi¢do da penalidade;

IV — o discente interessado podera impetrar recurso a Congregacdo sobre a imposi¢cdo da
penalidade, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da ciéncia de sua aplicacdo;

V - a Congregacdo analisara e emitird resposta definitiva ao recurso impetrado em até 10
(dez) dias uteis, contados da data da impetracdo de recurso do discente interessado, ndo cabendo

mais nenhum recurso por parte do discente interessado.

SECAO IV: DO REGIME DISCIPLINAR DOS COLABORADORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS
Art. 167 Os colaboradores técnico-administrativos que ndo acatarem as decisGes de seus

superiores hierarquicos ou desacata-los, infringirem normas ou regulamentos ou forem desidiosos
no cumprimento de suas obrigacGes, poderdo sofrer as seguintes penalidades:

| — adverténcia, oral e sigilosa;
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Il — adverténcia, por escrito;

[Il - suspensado por prazo determinado;

IV — demissdo.

§ 12 A aplicacdo das penalidades dos incisos I, Il e lll é de competéncia da Diretoria-geral.

§ 22 A aplicacdo da penalidade do inciso IV é de competéncia da Congregacao, homologada
pela Diretoria Executiva da FETAQ.

§ 32 O registro de qualquer penalidade aplicada aos colaboradores ficara arquivado em seu
prontudrio.

§ 42 Durante um periodo de suspensao, o colaborador ficara sujeito a legislacdo trabalhista e
ndo podera participar de qualquer atividade relacionada ao ITES.

§ 52 As penalidades serdo aplicadas nas seguintes situacdes:

| — Adverténcia, oral e sigilosa:

a — por transgressdo dos prazos regimentais ou definidos em calendario letivo e/ou em
documentacdo interna do ITES;

b — por auséncia em atos e trabalhos académicos, sem justificativa, por mais de 8 (oito) dias
consecutivos;

¢ — por auséncia injustificada ao servigo;

d - por impontualidade;

e — por falta de urbanidade no trato com membros da comunidade académica;

f— por descumprimento de ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais.

Il — Adverténcia, por escrito:

a - por incitacdo de discentes contra o ITES, prejudicando sua imagem perante a
comunidade;

b — por divulgacdo aos discentes e/ou docentes de atos relacionados aos interesses
institucionais, violando o sigilo exigido;

c—na reincidéncia em um dos casos das alineas do inciso anterior.

[Il — Suspensao:

a — por desacato as determinacGes da Diretoria-geral fundamentadas na lei ou em disposicdo
regimental;

b — por desrespeito aos membros da Diretoria-geral, do corpo docente ou do corpo técnico-
administrativo da FETAQ;

c — por desrespeito em geral a qualquer disposicdao explicita neste Regimento Interno,

portarias, atos internos e demais leis pertinentes;
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d — por comportamento que resulte em danos materiais ou pessoais para qualquer membro
da comunidade académica;

e —na reincidéncia em um dos casos das alineas a) e b) do inciso anterior.

IV — Demissao:

a — por ocorréncias de quaisquer das causas que a motivarem, mencionadas na legislacao
trabalhista;

b — por incapacidade intelectual, displicéncia contumaz no exercicio das func¢des técnico-
administrativas ou por atos incompativeis com a moralidade e dignidade da vida académica do ITES;

¢ - por atos correspondentes a delitos sujeitos a acdo penal;

d - por uso de pessoal ou de recursos materiais do ITES em servicos ou atividades
particulares;

e - por ofensa grave ou agressdo fisica a qualquer membro da Diretoria-geral, das
Coordenacbes de curso, do corpo docente, do corpo discente ou demais colaboradores da
comunidade académica e ou da FETAQ;

f—na reincidéncia em um dos casos das alineas a) a d) do inciso anterior.

Art. 168 E indispensavel a instauragdo de inquérito disciplinar para aplicacdo das penalidades
de suspensdo por mais de 7 (sete) dias Uteis e de demissao.

§ 12 No caso de suspensdo por mais de 7 (sete) dias Uteis:

| — o inquérito disciplinar serd conduzido pela Diretoria-geral que nomeard uma comissao
constituida por, no minimo, 2 (dois) docentes e 1 (um) colaborador técnico-administrativo do ITES ou
da FETAQ, para avaliar o inquérito e emitir o parecer final;

Il —a convocagado, para qualquer ato do inquérito disciplinar, sera feita por escrito;

Ill — concluido o inquérito, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a comissdo comunicara por
escrito ao colaborador interessado, a penalidade aplicada com indicacdo dos motivos que a
determinaram;

IV — o colaborador interessado podera impetrar recurso a Congregacgdo sobre a imposi¢do da
penalidade, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da ciéncia de sua aplicacdo;

V — a comissdo analisara e emitira resposta definitiva ao recurso impetrado em até 10 (dez)
dias Uteis, contados da data da impetragdo de recurso do colaborador interessado, ndo cabendo mais
nenhum recurso por parte do colaborador interessado.

§ 22 No caso de demissdo:
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| — o inquérito disciplinar serd conduzido pela Diretoria-geral que nomeard uma comissao
constituida por, no minimo, 2 (dois) docentes e 1 (um) colaborador técnico-administrativo do ITES ou
da FETAQ, para avaliar o inquérito e emitir o parecer;

Il - a convocacgado, para qualquer ato do inquérito disciplinar, sera feita por escrito;

IIl - concluido o inquérito, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a comissdo encaminhara o
parecer a Congregacao para decisdo e imposicao da penalidade;

IV — o colaborador interessado poderd impetrar recurso a Congregacao sobre a imposicdo da
penalidade, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da ciéncia de sua aplicacdo;

V — a Congregagdo analisara e emitird resposta definitiva ao recurso impetrado em até 10
(dez) dias uteis, contados da data da impetra¢cdo de recurso do colaborador interessado, ndo
cabendo mais nenhum recurso por parte do colaborador interessado;

VI - o resultado final do inquérito disciplinar serd encaminhado, pela Congregacdo, para

homologacao da Diretoria Executiva da FETAQ.

TITULO V: DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
CAPITULO I: DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 169 A relacdo do ITES com a FETAQ deve pautar-se pelo respeito mutuo para com os

limites legais e o disposto neste Regimento Interno e no Estatuto da FETAQ, garantindo a liberdade
académica dos docentes e discentes, bem como a autoridade prépria da Congregacdo, dos
Colegiados de cursos, dos NDE dos cursos, das Coordenagdes de cursos e demais 6rgaos do ITES.

Art. 170 A FETAQ cabe a responsabilidade civil, respondendo perante as autoridades publicas
e ao publico em geral do ITES.

Art. 171 A FETAQ incumbe constituir patriméonio e rendimentos capazes de proporcionar
instalagdes fisicas e recursos humanos suficientes para o adequado funcionamento do ITES.

Art. 172 Os convénios e acordos que o ITES vier a celebrar com entidades publicas ou
particulares do Pais ou do exterior serdo encaminhados a Diretoria Executiva da FETAQ para
homologacao.

Art. 173 Dependem da homologacdo da FETAQ as decisbes dos orgdos académicos e

administrativos que impliquem em aumento de despesas.

CAPITULO II: DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 174 As alteracOes regimentais que se fizerem necessarias deverdo ser aprovadas pela

Congregacdo e encaminhadas para homologacao da Diretoria Executiva da FETAQ.
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Paragrafo Unico. Os regulamentos e normas citados neste Regimento Interno poderdo ser
atualizados a qualquer momento e passam a vigorar imediatamente, apds aprovacao pelo Diretor-
geral e pelos Colegiados de cursos, representados por suas respectivas Coordenacdes.

Art. 175 Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos através de portarias,
oficios ou atos do diretor-geral.

§ 12 Em situagdes previstas neste Regimento Interno, sera convocada a Congregacao.

§ 292 Caso a Congregagcdo ndo possa, comprovadamente, ser convocada, o diretor-geral
podera deferir "ad referendum".

Art. 176 Este Regimento Interno entra em vigor a partir de sua aprovacdo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Taquaritinga, 10 de abril de 2023.

Prof. Dr. Mamoru Carlos Yamada
Diretor-geral — ITES

42



